VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN MOI TRUONG NONG NGHIEP Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

Sé: /‘(-L/S /QD-MTNN-TCHC Ha Néi, ngay( G thdang 9 nam 2019

QUYET PINH
V& viéc Thanh lap Vin phong Vién, thudc Vién Moi trweong Nong nghiép

VIEN TRUONG VIEN MOI TRUONG NONG NGHIEP

Can ctt Quyét dinh s6 3175/QD-BNN-TCCB ngay 26/12/2011 ctia B truong Bo
Nong nghiép va PTNT vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cua Vién Maéi truong Nong nghi€p;

Cin cir Quyét dinh s6 2026/2011/QD-KHNN ngay 30/12/2011 ctia Giam dbc Vién
Khoa hoc Nong nghi¢p Viét Nam vé viéc Ban hanh Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua
Vién Moi truong Nong nghiép;

Can ctr Quyét dinh sb 1953/QD-BNN-TCCB ngay 30/5/2019 clia B9 truéng B
Nong nghié¢p va Phat trién ndng thon vé viée T chire lai cac Ban tham muu va sép xép to
chitc cAp phong khong c6 tw cach phap nhan cua cic don vi thanh vién Vién Khoa hoc
Nong nghiép Viét Nam;

Cin ct Quyét dinh s6 724/QD-KHNN-TCHC, ngay 28 thang 8 nim 2019 cua Vién
Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam vé& viéc Phé duyét Phuong an to chire chire cap phong
khong c6 tu cach phap nhan tryc thude Vién Moi truong Nong nghiép:

Theo d nghi ctia Truong Phong T6 chire, Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Vin phong Vién thudc Vién Moi truong Nong nghiép trén co so
hop nhat Phong T6 chitre, Hanh chinh va Phong Tai chinh, K¢ toan.

Vin phong Vién c6 chirc ning tham muu, tong hop vé cong tic td chirc, can bo;
hanh chinh, quan tri; xy dung co ban; k& hoach, tai chinh, ke toan.

Piéu 2. Vién chirc cia Vin phong Vién khi thanh lap gém 15 ngudi c6 tén trong
phu luc kém theo.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiédu luc ké tr ngay ky. Chanh Van phong Vién, Trudng
Phong To chire, Hanh chinh; Trudng P‘h(‘)ng Tai chinh, Ké toan; Trudng cac don vi truc
thudc Vién va cac vién chirc ¢6 tén ¢ dicu 2 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy./ﬁjﬁf

MENTRUONG

Sl

“Mai Van Trinh

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; "

- Vién KHNN VN (dé b/c);
- Lanh dao Vién;

- Luu: VT, VPV,




DANH SACH VIEN CHUC CUA VAN PHONG VIEN
(Kém theo Quyét dinh so:
Vién truéng Vién Moi truong Nong nghiép)

JOD-MTNN-TCHC, ngay

thang 9 nam 2019 cua

STT Ho va tén :;ll‘l‘:cn‘;‘l‘l‘;) Ghi chi

1 | Nguyén Chi Lang Chuyén vién

2 Truong Thanh Ka Ng}zf;l(g:?ﬁ;len

3 | Nguyén Hiru Chinh K§ thuat vién

4 Dinh Xuin Nang Nhan vién bao v¢

5 Truong Thi Thay Nhéan vién van thu

6 Pham Thi Thuy Nhan vién van thu

7 Bui Ngoc Thién Nhéan vién bao vé

8 | Pd Thi Thuy Dung Chuyén vién

9 Nguyén Quang Hung Lai xe co quan

10 | Cao Thanh Xuan Ké toan vién

11 | Lé Thi Thuy Hong Ké toan vién

12 | V@i Thuy Huong Ké toan vién

13 | Nguydn Thi Cham Ké todn vién Hop dong do Vién
tra lurong

14 | Hoang Thi Van Anh K& todn vién Hop dong do Vign
tra lvong

15 | Trin Thé Anh Nhinvien kg fgt | ELoP doue do'¥ien
tra luong

Tong so: 15 vién chirc




VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN MOI TRUONG NONG NGHIEP Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé:@LLﬁ /QD-MTNN-TCHC Ha Noi, ngay 06 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu t6 chirc ciia Vin phong Vién,
thuoc Vién Moi trueong Nong nghiép

VIEN TRUONG VIEN MOI TRUONG NONG NGHIEP

Cin cr Quyét dinh s6 3175/QD-BNN-TCCB ngay 26/12/2011 cua B§ truong Bo
Nong nghiép va PTNT vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau toé chirc
ctia Vién Moi truong Nong nghiép;

Cén ol Quyét dinh s6 2026/2011/QD-KHNN ngay 30/12/2011 ciia Gidm ddc Vién
Khoa hoc Nong nghi€p Viét Nam vé viéc Ban hanh Diéu 1€ t6 chirc va hoat ddng cia Vién
Moi truong Nong nghiép:

Cén cu Quyet dinh s6 1953/QD-BNN-TCCB ngay 30/5/2019 cua B¢ truong Bo Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon vé viée To6 chire lai cac Ban tham muu va sdp xép to chucf. /

cap phong khong ¢ tu cach phap nhan cua cac don vi thanh vién Vién Khoa hoc Néng
nghiép Viét Nam,;

Cén cir Quyét dinh s6 724/QD-KHNN-TCHC, ngy 28 thang 8 nam 2019 cua Giar

dbc Vién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam vé viéc Phé duyét Phuong an t6 chire chire cip ™ NS

e

phong khong c6 tu cach phap nhan truc thudc Vién Moi truong Nong nghiép;
Theo d& nghi cua Trudng Phong T6 chirc, Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chuc nang, nhiém vy, co cAu to chirc ciia Van phong Vién, thuoc Vién moi
truong Nong nghiép

a) Churc ndng:

Van phong Vién ¢6 chae nang tham muu, tong hgp v€ cong tac ve cong tac to chire,
can bd; hanh chinh, quan tri; xay dung co ban; k€ hoach, tai chinh, k¢ toan;

b) Nhiém vu

i) Cong tac t6 chire, can bod

- Tham muu, tong hop va t6 chirc thure hién cong tac xay dung to chirc bd may; quy
hoach va bd nhiém can bg; tuyén dung vién chire va hop dong lao dong; bdi dudng, dao tao

va sir dung hiéu qua doi ngii can bd vién chie, nhan vién trong bién ché va hop dong lao
dong cua Vién; cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt cua Vién;

- Quan ly va thuc hién cac ché dg, chinh sach vé cong tac tién lvong, BHXH, BHYT,
BHTN, nghi huu, théi viéc doi vdi can b, vién chire va hgp dong lao dong trong Vién;

- Nghién ctru, pho bien téi cac don vi, cdc nhan trong Vién cdc van ban co lién quan
vé cong tac t0 chire, can by, ché do chinh sach doi véi can bg, vién chuc va hgp dong lao
dong;



- Phéi hop v6i thanh tra, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi c6 lién quan dén
can bd vién chirc va hop dong lao dong cuaVién;

- Té chtrc thuc hién xay dung ndi quy, quy ché ...ndi bo cua Vién vé cac linh vuc c6
lién quan vé cong tac to chue, can bo; hanh chinh quan tri.

ii) Cong tac hanh chinh quan tri

- Quan ly, thuc hién cong tac van thu, luu trir va bao mat cong van gidy to, con dau
theo quy dinh ciia Nha nudc;

- T chirc thuc hién cong tac 1 tan, tiép khach dén lam viéc v6i Vién;

- T6 chirc thuc hién cong tac tiép cong dan, phong chéng tham nhiing, chéng ling
phi; giir gin doan ket ndi bo;

- T chirc thuc hién cong tac dbi noi, quan hé dia phuong;

- T4 chirc cac hdi nghi, hdi thao cla Vién, trir cac hoi nghi lién quan téi hoat dong
khoa hoc va HTQT;

- T4 chirc thuc hién cong tac phong chay chira chdy, cong tac an toan lao dong;

- Quan ly co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu cho cac hoat dong chung cua Vién;

- Quan ly va lam thu tuc dang ky quan nhén du bi, nghia vy quan su, dan quan tu v¢
cho céan bd vién chirc, nhan vién trong bién ché va Hop dong lao dong trong Vién;

_ T4 chire thuc hién cong tac vé sinh va xay dung canh quan cua Vién;

- T4 chire thyuc hién cong tac thuong truc va bao vé co quan.

iii) Céong tac xay dung co ban

- Xay dung, d2 xuét ké hoach xay dung nho, sfta chita 16n hang nam va t6 chuc thue
hién khi dugc phé duyét;

- Lap du an dau tu xay dung Vién, trinh cép c6 tham quyén phé duyét va t6 chue thuc
hién khi dugc phé duyét.

iv) Cong tac Tai chinh, Ké toan

- Tham muu, téng hop va to chure thuc hién vé cong tac tai chinh, ké toan;

- Lap ké hoach phéan bo du toan va theo doi, kiém tra viéc thuc hién du toan thu chi,
quyet toan, viéc thu ndp ngan sach, thanh toan va thuc hién cac che d§ chinh sach tai chinh
cua Nha nude cho cac don vi thude Vién;

- Téng hop va d& xuét y kién xtr ly cac nguon kinh phi dugc cap, duge tai trg, cac
ngudn kinh phi khac va viéc s dung cac ngudn kinh phi d6. Phan tich va danh gia hiéu qua
str dung céc nguon kinh phi, von, quy tai cac don vi;

- Theo d&i cac ngudn kinh phi: Kinh phi do ngan sach Nha nudc cap; kinh phi tir hop
tac nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; nguodn thu tr dich vy khoa hoc cong nghé;
ngudn vién trg phét trién chinh thire; kinh phi XDCB; céc nguon tai chinh hop phap khac;

- Thuc hién kiém tra tinh hinh chép hanh du toan thu chi, tinh hinh thyc hién cac chi
tiéu kinh té tai chinh cua cac dé tai, dy an do Vién quan ly;

- Thuc hién cong tac thanh toan va theo doi cac khoan chi hoat dong thudng xuyén
ctia Vién, cua cac dé tai, du an, cac loai hinh san xut kinh doanh dich vu, xdy dung co ban
theo dé cuong nghién ctru khoa hoc, du toan dugc duyét va cac quy che chi tiéu ndi bd hién
hanh cua Vién;

- Hudng dan nghiép vu va cung cap thong tin, tai liéu cAn thiét vé viéc xay dung du
toan, xdy dung cac dinh murc chi tieu cho cong tac xay dung ké hoach nghién ctru khoa hoc
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cta cac Trung tim, Tram va Don vi tryce thuoe Vién thuc hién dung cac quy dinh vé quan ly
tai chinh do Nha nudce ban hanh;

- Té chire thue hién xdy dung quy ché chi tiéu ngi b va dinh mirc khac lién quan tGi
cong tac tai chinh, ké toan theo dung hudng dan va quy dinh cua Phap luat;

- Quan ly, khai thac, sir dung co hiéu qua cic ngudn tai chinh va tai san cua co quan;

- Theo dbi trich 1ap va stir dung khéau hao tai san, theo ddi bién dong gia tri tai san, tb
chire cac hoat dong thanh ly va thu hoi tai san;

_ Theo ddi va thuc hién nghia vu v6i ngan sach Nha nude va cap trén;

- Lap cac béo cdo tai chinh cho co quan quan ly cép trén va co quan tai chinh theo
quy dinh;

¢) Co cAu to chure:

Vin phong Vién c6 Chanh van phong va khong qua 03 Phé chanh van phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky: Chanh Van p71}‘ong Vién, Truong
cac don vi truc thude Vién chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh néy./.?/%/
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